
個人情報保護方針 

 

当社は、総合情報システム事業を行う上で、情報安全対策を最も重要な課題のひとつとしてとらえ、

厳格な情報管理の体制を整備しつつ業務を推進しております。 

個人情報の保護についても、企業活動の最優先事項として、個人情報の適切な取り扱い、ならびに

安全管理に取り組むことが重要な社会的責任であると認識しています。 

この責任を果たしていくために、個人情報保護方針を定めております。これにより、個人情報の重

要性の認識を高め、役員・従業員による個人情報の適正な取り扱い、維持・管理に努めてまいるもの

であります。 
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１．個人情報保護マネジメントシステム 

当社の役員・従業員は、個人情報保護の重要性を認識し、個人情報保護の適切な保護に努め
ます。そのため、日本工業規格「個人情報保護マネジメントシステムー要求事項」（ＪＩＳ
Ｑ １５００１：２００６）に準拠したマネジメントシステムを策定し、実施し、維持する
とともに、定期的・継続的に評価と見直しを行い、その改善に努めます。 

２．個人情報の取得・利用・提供 

当社は、事業の内容及び規模を考慮した適切な個人情報の取得、利用および提供を行います。 
◎個人情報の取得について 

個人情報を取得する際には、利用目的をできる限り特定し、その目的達成に必要な限度に
おいて適法かつ公正な手段によって個人情報の取得を行います。 

◎個人情報の利用について 
個人情報を利用する際には、本人が同意を与えた利用目的の範囲内で利用します。なお、
利用目的を超えて個人情報を利用する際は、その都度、本人の同意を得ます。 

◎個人情報の提供について 
個人情報を提供する際には、本人が同意を与えた利用目的の範囲内で行います。なお、第
三者に提供する場合は、法令の定めがある場合を除き、事前に承諾を得た上で行います。
なお、本人が同意を与えた利用目的を達成するために、業務を委託する場合、個人情報の
取扱いに関し、委託先を適正に管理・監督します。 

３．安全対策 

個人情報の正確性および安全性を確保するため、技術面及び組織面において安全対策を講じ
個人情報への不正なアクセス、紛失、破壊、改ざん、漏洩等の予防ならびに是正を実施しま
す。 

４．法令の遵守 

個人情報の取扱いにおいて適用される法令、国が定める指針およびその他の規範を遵守しま
す。 

５．苦情および相談への対応 
   個人情報に関する苦情および相談については、適切かつ迅速に対応します。 
 
６. 個人情報の取扱いについて 

【別紙】参照（利用目的、提供、開示の請求など） 
 

【個人情報保護方針に関するお問い合わせ先】 

社名   日本ソフテック株式会社 
住所   富山県砺波市花島６９ 
担当部署 個人情報保護委員会 個人情報担当窓口 



  【別紙】 

電話番号 0763-34-1881  月曜日～金曜日 9:00～17:00（祝日を除く） 

個人情報の取扱いについて 

 

１． 個人情報の利用目的 

当社では、お客様等の個人情報を以下の目的のために利用します。 

(1) お客様に関する個人情報 

・ お客様との商談・打合せ、契約の履行 

・ 委託元より預託された個人情報は、当社が受託した情報システム構築・テスト・シス

テム運用を実施するために使用します 

(2) 官公庁の職員・公務員等に関する個人情報 

・ 所管官庁への業務上必要な連絡・報告・問合せ等 

(3) 取引先各社、他社の役員・社員等に関する個人情報 

・ 業務上必要な諸連絡・商談・契約等 

・ 取引先情報管理、支払い、収入処理 

(4) 採用応募者に関する個人情報 

・ 採用応募者への採用情報等の提供・連絡 

・ 当社での採用業務管理 

(5) 受付等で取得する個人情報 

・ 当社社屋への入退室管理 

(6) 当社従業員の情報 

・ 業務上の連絡、報酬の支払、人事考課、社会保険関係の手続、福利厚生の提供、その

他雇用管理 

 

 ２． 個人情報の提供 

(1) 当社は次の場合を除き、お客様の個人情報を第三者に開示または提供しません。 

・ お客様の同意がある場合 

・ 法令に基づく場合 

・ 人の生命・身体または財産の保護のために必要であって、お客様の同意を得ることが

困難な場合 

・ 利用目的の達成に必要な範囲で、個人情報の取り扱いを預託する場合 

・ 合併、会社分割、営業譲渡その他の事由によって事業の承継が行われる場合 

 

 ３． 個人情報がご提供頂けない場合 

個人情報をご提供いただきますことは任意ですが、ご提供いただけない場合、ご希望される当社

サービスのご提供・お取引等が実施できないことがあります。 

 

 

 

 



  【別紙】 

 

 ４． 開示等のお申し込み 

  開示等のお申込みは、以下の通りとなります。 

利用目的の通知 

・開示 

当社からお送りする定型の申請書およびご本人様のご確認ができる

「身分証明書の写し（運転免許証等）」とあわせて、手数料「500円分

郵便切手」を添えて提出いただきますようお願い申し上げます。手続

きの詳細につきましては、下記窓口までお問い合せください。 

・訂正 ご住所の変更やお電話番号の変更につきましては、下記窓口までご連

絡いただくか、次回商品ご購入時にお申し出ください。 

・利用停止 

・削除 

当社からのダイレクトメールやカタログの送付停止をご希望される場

合、もしくは当社データベースからお客様の情報の削除をご希望され

る場合は、下記窓口までご連絡ください。 

※ご提出いただいた身分証明書等の情報は、ご本人確認のためだけに使用します。 

 

 ５． 個人情報に関するお問い合わせ 

お客様等は、お客様ご自身の個人情報について、開示・訂正・削除を求める権利がございます。

これらの場合、下記「個人情報対応窓口」もしくはお客様が個人情報をご登録された部門へお申

し付けください。 

以上 

 

【個人情報に関する対応窓口】 

社名   日本ソフテック株式会社 
住所   富山県砺波市花島６９ 
担当部署 個人情報保護委員会 個人情報担当窓口 

電話番号 0763-34-1881 月曜日～金曜日 9:00～17:00（祝日を除く） 


